Dz.U.03.88.813

ROZPORZADZENIE )
MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

z dnia 9 kwietnia 2003 r.

w sprawie naleznosci przystugujacych funkcjonariuszowi Stuzby Wieziennej z tytulu podrézy stuzbowych na
obszarze kraju i przeniesien

(Dz. U. z dnia 20 maja 2003 r.)

Na podstawie art. 109 ust. 2 ustawy z dnia 26 kwietnia 1996 r. o Stuzbie Wigziennej (Dz. U. z 2002 r. Nr 207,
poz. 1761) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Rozporzadzenie okres$la rodzaje, wysoko$¢, tryb przyznawania i wyptaty nalezno$ci przystugujacych
funkcjonariuszowi Stuzby Wigziennej, zwanemu dalej "funkcjonariuszem", z tytutu podrézy stuzbowej na obszarze
kraju, zwanej dalej "podréza stuzbowa", przeniesienia z urzedu do pelnienia stuzby do innej miejscowosci, zwanego
dalej "przeniesieniem", oraz delegowania do czasowego pelnienia stuzby w innej jednostce organizacyjnej Stuzby
Wigziennej.

§ 2. 1. Termin i miejsce wykonywania przez funkcjonariusza czynnosci stuzbowych poza miejscowoscia
stanowiaca siedzibe jednostki organizacyjnej Stuzby Wigziennej, w ktorej funkcjonariusz petni stuzbg, zwang dalej
"stalym miejscem petnienia stuzby", okresla polecenie wyjazdu stuzbowego.

2. Polecenie wyjazdu shuzbowego wydaje bezposredni lub wyzszy przelozony funkcjonariusza. Odbycie
podrozy stuzbowej samolotem wymaga zgody Dyrektora Generalnego Stuzby Wigzienne;j.

3. Czas podrézy stuzbowej obejmuje czas migdzy wyjazdem ze stalego miejsca pelnienia shuzby i powrotem do
tego miejsca.

4. W przypadku funkcjonariusza zamieszkalego poza statym miejscem pelnienia stuzby przetozony moze
uzna¢, w celu rozliczenia kosztow podrézy stuzbowej, miejscowo$¢ zamieszkania jako stale miejsce pelnienia
shuzby, jezeli:

1) funkcjonariusz wykonuje stale lub gléwnie czynnos$ci stuzbowe poza statym miejscem petnienia stuzby albo
2) nie spowoduje to zwigkszenia kosztéw podrdzy stuzbowe;.

§ 3. Z tytutlu podrozy stuzbowej funkcjonariuszowi przystuguja:

1) diety na pokrycie zwigkszonych kosztow wyzywienia;

2) zwrot kosztow przejazdu na trasie od stalego miejsca pelnienia stuzby do miejscowosci stanowiacej cel podrézy
stuzbowej 1 z powrotem;

3) ryczalt na dojazdy $§rodkami komunikacji miejscowej;

4) zwrot kosztéw noclegdw albo ryczatt za nocleg;

5) zwrot innych niezbgdnych i udokumentowanych wydatkow.

§ 4. Funkcjonariuszowi przebywajacemu w podrdzy stuzbowej trwajacej co najmniej 10 dni przystuguje zwrot
kosztéw przejazdu do miejscowosci zamieszkania i z powrotem w dniu wolnym od stuzby.

§ 5. 1. Kwote diety ustala si¢ w wysokosci okreslonej w przepisach o wysokosci oraz warunkach ustalania
naleznosci przyshugujacych pracownikowi z tytutu podrozy stuzbowej na obszarze kraju, wydanych na podstawie art.
77° § 2 Kodeksu pracy.

2. Jezeli podroz stuzbowa trwa:

1) nie dtuzej niz dobg i wynosi:

a) mniej niz 8 godzin - dieta nie przystuguje,

b) od 8 do 12 godzin - przystuguje potowa diety,

¢) ponad 12 godzin - przystuguje dieta w petnej wysokosci,



2) dhluzej niz jedna dobg - za kazda dobg przystuguje dieta w petnej wysokosci, a za niepetna, ale rozpoczgta dobe:
a) do 8 godzin - przystuguje potowa diety,
b) ponad 8 godzin - przystuguje dieta w petnej wysokoscei.
3. Dieta nie przystuguje:

1) za czas pobytu w stalym miejscu petnienia shuzby lub miejscu zamieszkania;

2) za czas pobytu w szpitalu lub innym zaktadzie leczniczym w zwiazku z choroba powstata podczas podrozy
shuzbowej;

3) w przypadkach, w ktorych funkcjonariusz otrzymuje catodzienne bezptatne wyzywienie w naturze lub
rownowaznik pieni¢zny w zamian za wyzywienie.

§ 6. 1. Srodek transportu odpowiedni do odbycia podrézy stuzbowej okresla przetozony w poleceniu wyjazdu
sluzbowego, uwzgledniajac posiadane przez funkcjonariusza uprawnienie do przejazdoéw bezptatnych lub ulgowych,
dogodnos$¢ potaczen na danej trasie oraz termin i pilno$¢ zatatwienia czynnosci stuzbowe;.

2. Zwrot kosztéw przejazdu obejmuje ceng biletu okreslonego srodka transportu, z uwzglednieniem posiadanej
przez funkcjonariusza ulgi na dany §rodek transportu, bez wzgledu na to, z jakiego tytutlu ulga przystuguje.

3. Zwrotu kosztow przejazdu autobusem, pociagiem w wagonie sypialnym lub z miejscami do lezenia,
pociagiem ekspresowym, InterCity i EuroCity oraz przelotu samolotem dokonuje si¢ funkcjonariuszowi w
wysokos$ci udokumentowanej biletami i miejscowkami.

§ 7. Na wniosek funkcjonariusza przetozony moze wyrazi¢ zgode na przejazdy w podrézy shuzbowej
samochodem, ktory nie pozostaje w dyspozycji Stuzby Wigziennej. W takim przypadku funkcjonariuszowi
przystuguje zwrot kosztow przejazdu wedtug stawki za 1 km przebiegu samochodu, ustalonej przez przetozonego,
nie wyzszej niz okre§lona na podstawie przepisow, o ktérych mowa w § 5 ust. 1.

§ 8. 1. Za kazda rozpoczgta dobg pobytu w podrozy stuzbowej funkcjonariuszowi przystuguje ryczalt na
pokrycie kosztéw dojazdéw srodkami komunikacji miejscowej (miejskiej) w wysokosci 20% diety.

2. Ryczalt, o ktérym mowa w ust. 1, nie przystuguje, jezeli funkcjonariusz odbywa podrdz stuzbowa pojazdem
shuzbowym lub samochodem, o ktorym mowa w § 7, albo gdy nie ponosi kosztéw, na ktoérych pokrycie
przeznaczony jest ten ryczatt.

§9. 1. Za nocleg w hotelu lub innym obiekcie swiadczacym ustugi hotelarskie funkcjonariuszowi przystuguje
zwrot kosztow w wysokosci stwierdzonej rachunkiem, jednak nie wigcej, za 1 dobg hotelowa, niz dziesigciokrotnosé
wysokos$ci diety. W uzasadnionych przypadkach przetozony moze zezwoli¢ funkcjonariuszowi na skorzystanie z
drozszego noclegu.

2. Funkcjonariuszowi, ktory wobec braku mozliwosci uzyskania noclegu w miejscowosci stanowiacej cel
podrézy shuzbowej korzystal z noclegu w miejscowosci, do ktorej czas dojazdu nie przekracza jednej godziny,
przystuguje réwniez zwrot kosztow przejazdu publicznymi srodkami komunikacji z miejscowosci stanowiacej cel
podrozy stuzbowej do miejscowosci, w ktorej funkcjonariusz uzyskat nocleg, i z powrotem.

3. Funkcjonariuszowi, ktoremu w czasie podrozy stuzbowej nie zapewniono bezptatnego noclegu albo ktory nie
przedstawit rachunku za pobyt w hotelu lub innym obiekcie §wiadczacym ustugi hotelarskie, przystuguje ryczatt za
kazdy nocleg w wysokosci 150% diety.

4. Ryczalt za nocleg przystuguje wowczas, gdy nocleg trwat co najmniej 6 godzin pomigdzy godzinami 22% a
6%.

5. Zwrot kosztow noclegu w podrézy stuzbowej lub ryczatt za nocleg nie przystuguje funkcjonariuszowi:

1) za czas przejazdu pociagiem w wagonie sypialnym lub z miejscami do leZenia oraz za czas pobytu w statym
miejscu petnienia stuzby, miejscowosci zamieszkania lub zameldowania na pobyt staty;

2) jezeli z miejscowosci stanowiacej cel podrozy stuzbowej istnieje dogodne potaczenie komunikacyjne
umozliwiajace codzienny powr6t do stalego miejsca pelnienia shuzby, miejscowosci zamieszkania lub
zameldowania na pobyt staly, a czas przejazdu w obie strony nie przekracza dwoch godzin;

3) jezeli w miejscowosci stanowiacej cel podrozy lub w miejscowosci pobliskiej Stuzba Wigzienna dysponuje
wolnymi miejscami hotelowymi lub w pokojach gos$cinnych.

§ 10. 1. Funkcjonariuszowi odbywajacemu podréz stuzbowa, na jego wniosek, przetozony przyznaje zaliczkg
na niezbedne koszty podrozy, w wysokosci wynikajacej ze wstegpnej kalkulacji tych kosztow.

2. Funkcjonariusz jest zobowiazany rozliczy¢ si¢ z pobranej zaliczki nie p6zniej niz przed uptywem 7 dni od
dnia powrotu z podrézy stuzbowe;.



3. Wyplaty naleznosci z tytutu podrézy stuzbowej dokonuje si¢ niezwlocznie na podstawie zataczonych przez
funkcjonariusza dokumentéw (rachunki, bilety), potwierdzajacych wysoko$¢ poniesionych wydatkéw nieobjgtych
ryczattami, oraz oswiadczenia o okoliczno$ciach majacych wptyw na prawo do diet, ryczattéw lub zwrotu innych
kosztow podrozy badz na ich wysokosc.

4. Fakt zapewnienia funkcjonariuszowi bedacemu w podrézy shizbowej bezplatnego noclegu lub
zakwaterowania albo nieodplatnego wyzywienia w naturze potwierdza kierownik jednostki organizacyjnej Stuzby
Wigziennej zapewniajacej te $wiadczenia lub funkcjonariusz, o$wiadczeniem zlozonym na poleceniu wyjazdu
sluzbowego.

§ 11. Funkcjonariuszowi delegowanemu do czasowego pelnienia stuzby w innej miejscowosci przystuguja
nalezno$ci, o ktorych mowa w § 3 pkt 1-31 § 4.

§ 12. 1. Funkcjonariuszowi przeniesionemu przystuguja:

1) diety dla niego i czlonkdéw rodziny, o ktéorych mowa w art. 86 ustawy z dnia 26 kwietnia 1996 r. o Stuzbie
Wigziennej, zwanych dalej "cztonkami rodziny", za czas przejazdu i pierwsza dobg pobytu w nowym miejscu
zamieszkania;

2) ryczatlt na pokrycie kosztow przejazdu do nowego miejsca zamieszkania osob, o ktorych mowa w pkt 1;

3) zasitek osiedleniowy;

4) ryczalt z tytulu przeniesienia;

5) zwrot kosztow przewozu urzadzenia domowego.

2. Funkcjonariusz przeniesiony do miejscowosci, w ktorej jest zameldowany na pobyt staty albo do
miejscowosci, w ktorej zamieszkuja czlonkowie jego rodziny, otrzymuje tylko zwrot kosztow przejazdu i diety za
czas przejazdu.

§ 13. 1. Funkcjonariuszowi przeniesionemu, ktory dojezdza do miejsca petnienia stuzby i nie otrzymuje
rownowaznika pieni¢znego z tytulu braku mieszkania albo nie korzysta z kwatery tymczasowe;j, przyshuguje zwrot
kosztow przejazdu do miejsca pelienia stuzby i z powrotem, w wysokosci ceny biletu miesigcznego na przejazd
srodkami publicznego transportu zbiorowego.

2. Przelozony moze wyrazi¢ zgodg na zwrot faktycznych kosztéw przejazdu, liczonych wedlug cen biletow na
przejazdy jednorazowe, jezeli nie jest mozliwe nabycie biletu miesigcznego.

3. Funkcjonariuszowi przeniesionemu, ktdrego cztonkowie rodziny pozostali w miejscowosci dotychczasowego
zamieszkania, przystuguje ryczalt za jednokrotny w ciagu miesiaca przejazd do miejscowosci zamieszkania
cztonkoéw rodziny i z powrotem, w wysokosci ceny biletu II klasy pociagu pospiesznego, a gdy na danej trasie lub jej
odcinku nie ma potaczen kolejowych - w wysokosci ceny biletu autobusu pospiesznego.

§ 14. Na pokrycie kosztow przejazdu funkcjonariusza i czlonkéw jego rodziny do miejscowosci, do ktorej
funkcjonariusz przesiedlit si¢ w zwiazku z przeniesieniem, przystuguje ryczalt w wysokosci ceny biletdéw na
przejazd tych osob ustalonej wedlug zasad okre§lonych w § 13 ust. 2.

§ 15. 1. Diety przystugujace funkcjonariuszowi w razie przeniesienia wyplaca si¢ w wysokosci ustalonej
przepisami wymienionymi w § 5 ust. 1.
2. Diety dla cztonkow rodziny wynosza 75% wysokosci diet przystugujacych funkcjonariuszowi.

§ 16. 1. Funkcjonariuszowi, ktory w zwiazku z przeniesieniem przesiedlit si¢ na pobyt staty do miejscowosci,

do ktdrej zostat przeniesiony lub do miejscowosci pobliskiej, przystuguje zasitek osiedleniowy w wysokosci:
1) 300% uposazenia - jezeli funkcjonariusz przesiedlit si¢ z cztonkami rodziny;
2) 100% uposazenia - jezeli funkcjonariusz:

a) przesiedlil si¢ bez czlonkdéw rodziny,

b) nie posiada cztonkow rodziny.

2. Przez uposazenie, o ktéorym mowa w ust. 1, nalezy rozumie¢ miesigczne uposazenie zasadnicze wraz z
dodatkami o charakterze statym, przystugujace funkcjonariuszowi w dniu jego przesiedlenia si¢, zwane dalej
"uposazeniem".

3. Funkcjonariuszowi, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2 lit. a, przystuguje wyréwnanie do pelnej wysokosci
zasitku po przesiedleniu sig cztonkdow rodziny.



§ 17. 1. Funkcjonariuszowi, ktéry w zwiazku z przeniesieniem przesiedlit si¢ do kwatery tymczasowej
przydzielonej w miejscowosci, do ktérej zostat przeniesiony lub w miejscowosci pobliskiej, przystuguje ryczatt z
tytutu przeniesienia, w wysokosci 50% uposazenia.

2. Funkcjonariuszowi, ktéry po otrzymaniu ryczattu z tytulu przeniesienia przesiedlit si¢ na pobyt staty do
miejscowosci, do ktorej zostal przeniesiony lub do miejscowosci pobliskiej, stawke procentowa naleznego zasitku
osiedleniowego, o ktorym mowa w § 16 ust. 1, pomniejsza si¢ o stawke procentowa wyptaconego ryczattu.

3. Ryczalt, o ktorym mowa w ust. 1, nie przysluguje funkcjonariuszowi, ktory otrzymal uprzednio zasitek
osiedleniowy z tytulu przeniesienia.

§ 18. W razie zbiegu uprawnien matzonkow bedacych funkcjonariuszami do naleznosci, o ktorych mowa w §
12 ust. 1, naleznos$ci te wyptaca si¢ tylko z jednego tytulu, w wysoko$ci wyzszej. Jezeli pobrano je w wysokosci
nizszej, wyplaca si¢ odpowiednie wyréwnanie.

§ 19. 1. Koszty przewozu urzadzenia domowego, o ktorych mowy w § 12 ust. 1 pkt 5, podlegaja zwrotowi w
wysokosci stwierdzonej rachunkami.

2. Zwrot kosztow, o ktorych mowa w ust. 1, obejmuje koszty opakowania, prac zatadunkowych i
wyladunkowych oraz transportu.

§ 20. Naleznosci, o ktorych mowa w § 16 1 17, nie przystuguja w razie przeniesienia funkcjonariusza do
poprzedniego miejsca pelnienia shuzby, w ktéorym on sam lub cztonek jego rodziny nadal posiada dom lub
samodzielny lokal mieszkalny, albo do miejscowosci, w ktorej sa oni zameldowani na pobyt staly.

§ 21. 1. Naleznosci, o ktorych mowa w § 12-19, wyptaca, na pisemny wniosek funkcjonariusza, jednostka
organizacyjna Stuzby Wigziennej, do ktorej zostat on przeniesiony, w terminie 30 dni od dnia ztozenia wniosku.

2. Do wniosku o wyptate naleznosci, o ktorych mowa w § 12 ust. 2 i w § 13 ust. 1 i 3, funkcjonariusz zalacza
dokumenty potwierdzajace miejsce jego zameldowania oraz oswiadczenie o faktycznym miejscu zakwaterowania.

3. Do wniosku o wyplatg naleznosci, o ktérych mowa w § 16 i 17, funkcjonariusz zatacza dokument
potwierdzajacy fakt jego zameldowania w nowym miejscu zamieszkania, a w razie potrzeby - malzonka i
matoletnich dzieci pozostajacych we wspdlnym gospodarstwie domowym badz w dalszej kolejnosci innych
cztonkéw rodziny, odpowiednio:

1) na pobyt staty - jezeli wniosek dotyczy zasitku osiedleniowego;
2) na pobyt czasowy powyzej dwoch miesigey - jezeli wniosek dotyczy ryczaltu z tytutu przeniesienia.

§ 22. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogtoszenia.”

Z dniem wejscia w zycie niniejszego rozporzadzenia utracilo moc zarzadzenie Ministra Sprawiedliwos$ci z dnia
21 lipca 1997 r. w sprawie naleznosci przyshugujacych funkcjonariuszom Stuzby Wigziennej z tytulu
przeniesienia z urz¢du albo delegowania do czasowego petnienia stuzby w innej miejscowosci (Dz. Urz. Min.
Spraw. Nr 3, poz. 25), zachowane w mocy na podstawie art. 15 ustawy z dnia 6 lipca 2001 r. o zmianie ustawy
o powszechnym obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polskiej, ustawy o odszkodowaniach przystugujacych w
razie wypadkow i chordb pozostajacych w zwiazku ze stuzba w Milicji Obywatelskiej, ustawy o zaopatrzeniu
inwalidow wojennych i wojskowych oraz ich rodzin, ustawy o uposazeniu zotnierzy, ustawy o Policji, ustawy o
Urzegdzie Ochrony Panstwa, ustawy o Panstwowej Strazy Pozarnej, ustawy o kontroli skarbowej, ustawy o
zaopatrzeniu emerytalnym zotnierzy zawodowych oraz ich rodzin, ustawy o zaopatrzeniu emerytalnym
funkcjonariuszy Policji, Urzedu Ochrony Panstwa, Strazy Granicznej, Biura Ochrony Rzadu, Panstwowe;j
Strazy Pozarnej i Stuzby Wigziennej oraz ich rodzin, ustawy o zakwaterowaniu Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej
Polskiej, ustawy o Shuzbie Wigziennej oraz ustawy o Inspekcji Celnej (Dz. U. Nr 81, poz. 877).



