Dz.U.03.13.136

ROZPORZADZENIE
MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

z dnia 23 stycznia 2003 r.
w sprawie swiadectw stuzby funkcjonariuszy Stuzby Wieziennej

(Dz. U. z dnia 30 stycznia 2003 r.)

Na podstawie art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 26 kwietnia 1996 r. o Stuzbie Wigziennej (Dz. U. z
2002 r. Nr 207, poz. 1761) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Rozporzadzenie okresla dane, ktore nalezy poda¢ w $wiadectwie stuzby, zwanym dalej
"Swiadectwem", wydanym funkcjonariuszowi Stuzby Wigziennej zwolnionemu ze stuzby, a takze
tryb wydawania i prostowania §wiadectw oraz wzdr §wiadectwa.

§ 2. 1. Swiadectwo wydane funkcjonariuszowi Shuzby Wigziennej, zwanemu dalej
"funkcjonariuszem", zawiera informacje niezbgdne do ustalenia uprawnien ze stosunku
sluzbowego oraz uprawnien z ubezpieczenia spolecznego 1 ubezpieczenia zdrowotnego,
dotyczace:

1) okresu petnienia stuzby;

2) zajmowanego ostatnio stanowiska stuzbowego;

3) podstawy prawnej zwolnienia ze stuzby albo wygasnigcia stosunku stuzbowego;

4) sposobu rozliczenia funkcjonariusza z urlopu wypoczynkowego w roku kalendarzowym, w
ktorym ustat lub wygast stosunek stuzbowy;

5) okresu urlopu bezptatnego wykorzystanego w trakcie stluzby i podstawy prawnej jego
udzielenia;

6) okresu urlopu okoliczno$ciowego udzielonego w celu osobistego sprawowana opieki nad
dzieckiem lub innym chorym czlonkiem rodziny, w rozumieniu przepiséw o urlopach
funkcjonariuszy Stuzby Wigziennej, w roku kalendarzowym, w ktérym ustal lub wygast
stosunek stuzbowy;

7) okresu urlopu wychowawczego wykorzystanego w trakcie stuzby i podstawy prawnej jego
udzielenia;

8) wykorzystania zwolnienia od zaj¢é stuzbowych, przewidzianego w art. 188 Kodeksu pracy,
w roku kalendarzowym, w ktérym ustat lub wygast stosunek stuzbowy;

9) potracen z uposazenia, na zasadach okreslonych w art. 123 ustawy z dnia 26 kwietnia 1996 r.
o Stuzbie Wigziennej, zwanej dalej "ustawa";

10) okresu wykonywania stuzby w szczego6lnych warunkach lub w szczegdlnym charakterze;

11) okresu pelnienia stluzby uzasadniajacego podwyzszenie emerytury policyjnej na podstawie
przepisow odrgbnych;

12) okresu pozostawania poza stuzba, za ktory przyznano decyzja §wiadczenie, o ktorym mowa
w art. 45 ust. 4 ustawy;

13) zgloszenia do ubezpieczenia spotecznego 1 ubezpieczenia zdrowotnego;

14) danych, zamieszczonych na zadanie funkcjonariusza, zgloszonych przed dniem wydania
swiadectwa o:



a) wysokosci i sktadnikach uposazenia,

b) stanowiskach stuzbowych zajmowanych w trakcie petnienia stuzby,

c¢) kwalifikacjach uzyskanych w trakcie petnienia stuzby,

d) udzielonych wyrdznieniach zwigzanych z pelnieniem stuzby w Stuzbie Wigzienne;.

2. W $wiadectwie nie zamieszcza si¢ informacji niejawnych stanowiacych tajemnice
panstwowa lub stuzbowa.

3. Wzor formularza §wiadectwa okresla zatacznik do rozporzadzenia.

§ 3. 1. Swiadectwo wydaje przelozony wlasciwy w sprawach osobowych zwolnionego
funkcjonariusza, zwany dalej "przetozonym", na podstawie dokumentow zawartych w aktach
osobowych funkcjonariusza.

2. Jezeli wydanie §wiadectwa jest niemozliwe w dniu zwolnienia funkcjonariusza ze stuzby,
swiadectwo przesyla si¢ za posrednictwem poczty na adres znajdujacy si¢ w aktach osobowych
funkcjonariusza lub do miejsca wskazanego przez niego albo dorgcza si¢ w inny sposéb, nie
poOzniej niz w terminie 14 dni od dnia ustania stosunku stuzbowego.

3. Jezeli funkcjonariusz nie zglasza si¢ po odbidr $wiadectwa lub nie poinformuje
przetozonego o tym, w jaki sposob i pod jaki adres nalezy je dorgczy¢, Swiadectwo zwrocone
przez pocztg sktada si¢ w aktach osobowych funkcjonariusza.

4. Funkcjonariusz otrzymanie $§wiadectwa potwierdza wlasnor¢gcznym podpisem na kopii
$wiadectwa.

5. Wydania §wiadectwa nie mozna uzaleznia¢ od uprzedniego rozliczenia si¢ funkcjonariusza
z obowiazkéw stuzbowych.

§4.1. W razie wygasnigcia stosunku stuzbowego z powodu $mierci lub uznania
funkcjonariusza za zaginionego $wiadectwo sporzadza si¢ niezwlocznie i wilacza si¢ do akt
osobowych zmartego lub zaginionego funkcjonariusza.

2. Swiadectwo wydaje si¢ na pisemny wniosek uprawnionego do odprawy pos$miertne;
cztonka rodziny zmartego lub uznanego za zaginionego funkcjonariusza albo innej osobie
bedacej spadkobierca tego funkcjonariusza, zwanej dalej "osoba uprawniona".

§ 5. 1. Funkcjonariusz moze ztozy¢ pisemny wniosek o sprostowanie $wiadectwa do
przetozonego, ktory je wydal, w terminie 7 dni od dnia otrzymania §wiadectwa.

2. W przypadku ztozenia wniosku o sprostowanie $wiadectwa po terminie, przelozony, w
drodze postanowienia, moze przywroci¢ termin na pisemny wniosek funkcjonariusza, ktory
uprawdopodobni, ze uchybienie nastapito bez jego winy. Na postanowienie o odmowie
przywrdcenia terminu stuzy zazalenie do wyzszego przetozonego wilasciwego w sprawach
osobowych, zwanego dalej "wyzszym przetozonym", w terminie 7 dni od dnia dorgczenia
postanowienia.

3. Przetozony, w terminie 7 dni od dnia zlozenia wniosku o sprostowanie $wiadectwa,
wydaje:

1) nowe $wiadectwo w przypadku uwzglednienia wniosku,
2) postanowienie o odmowie sprostowania $wiadectwa.

4. Na postanowienie o odmowie sprostowania $wiadectwa stuzy zazalenie do wyzszego
przetozonego, w terminie 7 dni od dnia dorgczenia postanowienia.

5. Wyzszy przetozony, w terminie miesiaca od dnia wniesienia zazalenia na postanowienie, o
ktéorym mowa w ust. 4, wydaje postanowienie o:

1) uwzglednieniu zazalenia albo



2) utrzymaniu w mocy zaskarzonego postanowienia.

6. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 5 pkt 1, przelozony wydaje funkcjonariuszowi nowe
$wiadectwo, nie pdzniej niz w terminie 7 dni od dnia otrzymania postanowienia w tej sprawie.

7. Postanowienie, o ktorym mowa w ust. 5 pkt 2, wymaga pisemnego uzasadnienia; na
postanowienie to nie sluzy zazalenie.

8. Przetozony moze w kazdym czasie z urzedu prostowa¢ w drodze postanowienia biedy
pisarskie i rachunkowe oraz inne oczywiste omytki w wydanym $wiadectwie. Na postanowienie
o sprostowaniu z urzedu §wiadectwa shuzy zazalenie do wyzszego przetozonego, w terminie 7 dni
od dnia dorgczenia postanowienia.

§ 6. 1. Nowe $wiadectwo, w miejsce wydanego uprzednio, wydaje si¢ rowniez w przypadku:
1) zmiany decyzji o zwolnieniu ze stuzby lub o wygasnigciu stosunku stuzbowego majacej
wpltyw na tre$¢ swiadectwa,;
2) zwolnienia ze stuzby funkcjonariusza uprzednio mianowanego na stanowisko w trybie art. 45
ust. 1 ustawy.
2. W $wiadectwie, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2, uwzglednia sig takze okres stuzby objety
poprzednio wydanym $§wiadectwem oraz okres, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 pkt 12.
3. W razie wydania funkcjonariuszowi nowego §wiadectwa, w przypadkach, o ktéorych mowa
wust. 11§ 5 ust. 3 pkt 11 ust. 6, poprzednio sporzadzone §wiadectwo usuwa si¢ z jego akt
osobowych i poddaje zniszczeniu.

§ 7. 1. Funkcjonariuszowi, ktéremu wyrzadzono szkod¢ wskutek niewydania w terminie lub
wydania niewlasciwego $wiadectwa, odszkodowanie przyznaje si¢ albo odmawia jego
przyznania, w drodze decyzji, od ktorej przystuguje odwotanie do wyzszego przetozonego.

2. Odszkodowanie stanowi wysoko$¢ 1/30 miesigcznego uposazenia na ostatnio
zajmowanym stanowisku za kazdy dzien pozostawania bez pracy z tego powodu, nie dluzej
jednak niz za okres 6 tygodni.

§ 8. Duplikat $wiadectwa wydaje si¢ w szczegdlnosci, gdy funkcjonariusz lub osoba
uprawniona zwr6ci si¢ na piSmie o wydanie $wiadectwa w zwiazku z jego zagubieniem lub

zniszczeniem.

§ 9. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia."

D Z dniem wejscia w zycie rozporzadzenia traci moc zarzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z
dnia 12 czerwca 1997 r. w sprawie $wiadectw stuzby 1 opinii o stuzbie funkcjonariuszy
Stuzby Wigziennej (M.P. Nr 37, poz. 364), zachowane w mocy na podstawie art. 15 ustawy z
dnia 6 lipca 2001 r. o zmianie ustawy o powszechnym obowiazku obrony Rzeczypospolitej
Polskiej, ustawy o odszkodowaniach przystugujacych w razie wypadkéw 1 choréb
pozostajacych w zwiazku ze shluzba w Milicji Obywatelskiej, ustawy o zaopatrzeniu
inwalidow wojennych i wojskowych oraz ich rodzin, ustawy o uposazeniu zotnierzy, ustawy
o Policji, ustawy o Urzedzie Ochrony Panstwa, ustawy o Panstwowej Strazy Pozarne;,
ustawy o kontroli skarbowej, ustawy o zaopatrzeniu emerytalnym zolnierzy zawodowych
oraz ich rodzin, ustawy o zaopatrzeniu emerytalnym funkcjonariuszy Policji, Urzedu
Ochrony Panstwa, Strazy Granicznej, Biura Ochrony Rzadu, Panstwowej Strazy Pozarnej i
Stuzby Wigziennej oraz ich rodzin, ustawy o zakwaterowaniu Sit Zbrojnych



Rzeczypospolitej Polskiej, ustawy o Stuzbie Wigziennej oraz ustawy o Inspekcji Celnej (Dz.
U. Nr 81, poz. 877).

ZALACZNIK
WZOR
(pieczeé¢ nagidwkowa (miejscowos$é 1 data)
jednostki organizacyjnedj)
(znak sprawy) (nr REGON - EKD)

SWIADECTWO SLUZBY

1. StwWierdza SiE, 28 vt i ittt ittt ettt et et ettt et e e

IMiona FOAzZiCOW: v ittt ittt et et ettt et ettt ettt eeeteeeeeea

UL OAZONY (@) 1 4t ettt et et et et et e e eeseeeseseeeeesesenenenanans
(data i miejsce urodzenia)

peinit (a) situzbe w Situzbie Wieziennej
w okresieod ........ ... ... do ....... i e

Okres situzby w Situzbie Wieziennej traktuje sie jako prace o
szczegdlnym charakterze w rozumieniu przepisdw o
zaopatrzeniu emerytalnym - w zwiagzku z art. 11 ustawy z dnia
26 kwietnia 1996 r. o Situzbie Wieziennej.

(podstawa prawna rozwiazania -
wygasniecia stosunku siuzbowego)

4. Funkcjonariusz zostal rozliczony w catos$ci z prawa do urlopu
wypoczynkowego w roku kalendarzowym, w ktdébrym ustatr lub
wygast stosunek stuzbowy. Funkcjonariusz w roku zwolnienia
ze stuzby wykorzystal: urlopu wypoczynkowego ...... dni,
urlopu dodatkowego ...... dni, urlopu zalegtego ...... dni.
Wyptacono ekwiwalent pieniezny za urlop wypoczynkowy
niewykorzystany w roku zwolnienia ze siuzby oraz za urlopy



(okresy 1 podstawa prawna udzielenia)

6. Okresy korzystania w roku zwolnienia ze stuzby z urlopu
okolicznosciowego w celu sprawowania opieki nad dzieckiem
lub chorym czionkiem rodziny: ............c.cctiiiiiininnnneens

(okresy 1 podstawa prawna udzielenia)

8. Wykorzystal (a) zwolnienie od zaje¢ situzbowych przewidziane w
art. 188 KodekSU PracCy ... oiiiiiiiittteeennneennneeenneeens

9. Podlegal zgtoszeniu do ubezpieczenia spotecznego i
ubezpieczenia zdrowotnego: ......... ... ... i il it

10. Potracenia z uposazenia, o ktdérych mowa w art. 123 ust. 1
ustawy z dnia 26 kwietnia 1996 r. o Siuzbie Wiezienne]j

(wysokosé¢ potraconych kwot)

11. Okresy peinienia stuzby na stanowiskach uzasadniajacych
podwyzszenie emerytury policyjnej:

(okresy wykonywania pracy oraz jej rodzaj 1 stanowiska)

12. Okres pozostawania poza stuzba, za ktéry decyzja przyznano
Swiadczenia okreé$lone w art. 45 ust. 4 ustawy z dnia 26
kwietnia 1996 r. o Stuzbie Wieziennej:



(pieczatka, podpis i1 stanowisko
przetozonego wydajacego $Swiadectwo situzby)

Pouczenie:

Funkcjonariusz albo uprawniony moze w terminie 7 dni od
otrzymania $wiadectwa stuzby wystapi¢ z wnioskiem o jego
sprostowanie. Wniosek o sprostowanie $Swiadectwa skiada sie na
pismie do przetozonego, ktéry wydatr Swiadectwo.



