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W zwigzku z usprawnieniem i ujednoliceniem rozliczania czasu stuzby funkcjonariuszy
dziatu ochrony, dokonano wspdlnie z funkcjonariuszami jednostek podstawowych, specjalistami
okregowych inspektoratéw, specjalistami CZSW oraz przedstawicielami NSZZFiPW, opracowania
dotyczacego rozliczania czasu pracy funkcjonariuszy dziatu ochrony, co stanowi zatacznik nr 1 do
przedmiotowego pisma. Wprowadzenie w/w opracowania ma na celu utatwienie planowania
i ewidencjonowania czasu pracy funkcjonariuszy. Bezwzglednie nalezy przestrzega¢ zapiséw w nim
zawartych. Wobec zapiséw nie uregulowanych w zataczniku nr 1, nalezy stosowaé zapisy wynikajace
z aktow prawnych dotyczacych czasu stuzby funkcjonariuszy.

Ponadto, wprowadza sig zaktualizowang instrukcje do programu — system planowania
i ewidencji czasu pracy, co stanowi zatacznik nr 2 przedmiotowego pisma. Instrukcja w formie
elektronicznej dostepna jest w w/w programie, w zaktadce POMOC.

W dniach 2 - 6 grudnia 2019 r. w OSSW w Kulach, Oddziat Zamiejscowy w Sulejowie odbyta
sig odprawa instruktazowo — szkoleniowa dla wyznaczonych funkcjonariuszy (po dwéch z kazdego
OISW) zajmujgcych sie praktycznym rozliczaniem czasu stuzby funkcjonariuszy, dotyczaca zagadnien
planowania i ewidencji czasu pracy. W zwigzku z powyzszym polecam, przeprowadzi¢ szkolenia z w/w
zakresu dla wszystkich funkcjonariuszy jednostek podstawowych zajmujacych sie praktycznym

rozliczaniem czasu pracy funkcjonariuszy, przez funkcjonariuszy uczestniczacych w w/w naradzie



instruktazowo — szkoleniowej, pod nadzorem specjalistow ds. ochrony. Za organizacjg szkolenia
odpowiedzialni s3 Dyrektorzy Okregowych Inspektoratow Stuzby Wieziennej. Termin realizacji
szkolenia — do 13 marca 2020 r. Zbiorcza informacje o wykonaniu polecenia nalezy przesta¢ do

Dyrektora Biura Ochrony i Spraw Obronnych.

W razie watpliwosci do kontaktow roboczych w niniejszej sprawie wyznaczam Dyrektora
Biura Ochrony i Spraw Obronnych oraz specjalistg w/w komorki por. Andrzeja Tolisza
(tel. 22 640 84 63). Prosze aby ewentualne watpliwosci wyjaéniali specjalisci OISW, po uzyskaniu

danych z catego okregu.
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